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ПРИЛУЦЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ ПРИЛУЦЬКА РАЙОННА ВІЙСЬКОВА АДМІНІСТРАЦІЯ ЧЕРНІГІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
РОЗПОРЯДЖЕННЯ

	
	від
	24 квітня
	2026 р.
	        м. Прилуки
	№ 
	26



Про внесення змін до розпорядження 
голови районної державної адміністрації
від 19 січня 2022 року № 15

Відповідно до статей 6, 41 Закону України «Про місцеві державні адміністрації» та у зв’язку з кадровими змінами 
зобов’язую:
	1. Внести до розпорядження голови районної державної адміністрації від    19 січня 2022 року № 15 «Про затвердження Порядку обліку, зберігання, використання та знищення печаток і штампів у Прилуцькій районній державній адміністрації» (зі змінами) (далі – розпорядження) такі зміни:
	1) у преамбулі розпорядження слова, цифри та знаки «на виконання                  п. 182 Інструкції з діловодства в Прилуцькій районній державній адміністрації, затвердженої розпорядженням голови районної державної адміністрації                від 19.02.2021 № 50,» замінити словами, цифрами та знаками «на виконання                           пункту 160 Інструкції з діловодства в Прилуцькій районній державній адміністрації, затвердженої розпорядженням начальника районної військової адміністрації від 15 жовтня 2025 року № 152,»;
2) пункт 2 розділу 3 Порядку обліку, зберігання, використання та знищення печаток і штампів у Прилуцькій районній державній адміністрації викласти в такій редакції:
«2. Примірний перелік документів, підписи на яких скріплюються гербовою печаткою у разі їх створення у паперовій формі, визначено у додатку 24 до Інструкції з діловодства в Прилуцькій районній державній адміністрації, затвердженої розпорядженням начальника районної військової адміністрації від 15 жовтня 2025 року № 152 (далі – Інструкція з діловодства).»;
3) додатки 1, 2 до зазначеного розпорядження викласти в нових редакціях, що додаються.
Начальник	Володимир ЧЕРНОВ
Додаток 1
до розпорядження голови
районної державної адміністрації
19 січня 2022 року № 15
(у редакції розпорядження начальника Прилуцької районної військової адміністрації
24 квітня 2026 року № 26)



ПЕРЕЛІК 
посад Прилуцької районної державної адміністрації, 
підписи яких засвідчуються гербовою печаткою 
Прилуцької районної державної адміністрації


1. Голова районної державної адміністрації.
2. Перший заступник голови районної державної адміністрації.
3. Заступник голови районної державної адміністрації.
4. Керівник апарату районної державної адміністрації.
5. Начальник відділу фінансового забезпечення – головний бухгалтер апарату районної державної адміністрації (відповідно до права другого підпису).
6. Начальник відділу забезпечення доступу до публічної інформації, контролю та документообігу апарату районної державної адміністрації (у разі наявності довіреності діяти від імені та в інтересах районної державної адміністрації та підписувати відповідні документи).
7. Завідувач сектору по роботі з персоналом апарату районної державної адміністрації (у разі наявності довіреності діяти від імені та в інтересах районної державної адміністрації та підписувати відповідні документи).


Начальник відділу забезпечення
доступу до публічної інформації,
контролю та документообігу апарату
районної державної адміністрації	Ірина КАРПЕНКО






Додаток 2
до розпорядження голови
районної державної адміністрації
19 січня 2022 року № 15
(у редакції розпорядження начальника Прилуцької районної військової адміністрації
24 квітня 2026 року № 26)


ПЕРЕЛІК
посад осіб, які несуть відповідальність за зберігання й використання гербової печатки Прилуцької районної державної адміністрації, інших печаток і штампів та місця їх зберігання в апараті, структурних підрозділах районної державної адміністрації, що не мають статусу юридичної особи

	
№ з/п
	Назва печатки (штампа)
	Посада відповідальної особи

	[bookmark: _Hlk227933495]1
	2
	3

	1.
	Гербова печатка «Прилуцька районна державна адміністрація Чернігівської області, код згідно з  ЄДРПОУ 04061808» 
	керівник апарату районної державної адміністрації, у разі його відсутності особа, яка виконує обов’язки керівника апарату районної державної адміністрації

	2.
	Печатка без зображення Державного Герба України «Відділ забезпечення доступу до публічної інформації, контролю та документообігу
Прилуцька районна державна адміністрація Чернігівської області, код в ЄДРПОУ 04061808»
	начальник відділу забезпечення доступу до публічної інформації, контролю та документообігу  апарату районної державної адміністрації

	3.
	Штамп «Прилуцька районна державна адміністрація» із зазначенням дати, вхідного номера та справи (2 шт.)
	начальник відділу забезпечення доступу до публічної інформації, контролю та документообігу  апарату районної державної адміністрації



Продовження додатка 2
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	4.
	Штамп «Прилуцька районна державна адміністрація» із зазначенням дати та індексу (1 шт.)
	завідувач сектору звернень громадян апарату районної державної адміністрації

	5.
	Штамп «Прилуцька районна державна адміністрація» із зазначенням поштової адреси районної державної адміністрації
	начальник відділу забезпечення доступу до публічної інформації, контролю та документообігу  апарату районної державної адміністрації

	6.
	Штамп «ЗГІДНО З ОРИГІНАЛОМ»
	начальник відділу забезпечення доступу до публічної інформації, контролю та документообігу  апарату районної державної адміністрації

	
7.
	Гербова печатка «Відділ ведення Державного реєстру виборців, Прилуцька районна державна адміністрація Чернігівської області»
	начальник відділу ведення Державного реєстру виборців апарату районної державної адміністрації

	8.
	Гербова печатка «Контрольно-облікове бюро, Прилуцька районна державна адміністрація Чернігівської області»
	завідувач сектору мобілізаційної роботи апарату районної державної адміністрації

	9.
	Гербова печатка «Карткове бюро, Прилуцька районна державна адміністрація Чернігівської області»
	завідувач сектору мобілізаційної роботи апарату районної державної адміністрації

	10.
	Печатка без зображення Державного Герба України «Для пакетів, Прилуцька районна державна адміністрація Чернігівської області»
	завідувач сектору мобілізаційної роботи апарату районної державної адміністрації



Продовження додатка 2
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	11.
	Штамп «Погашено, Контрольно-облікове бюро, Прилуцька районна державна адміністрація Чернігівської області» із зазначенням дати та підпису
	завідувач сектору мобілізаційної роботи апарату районної державної адміністрації

	12.
	Штамп «Погоджено, Контрольно-облікове бюро, Прилуцька районна державна адміністрація Чернігівської області» із зазначенням посади, підпису, ініціалів, прізвища та дати
	завідувач сектору мобілізаційної роботи апарату районної державної адміністрації

	13.
	Штамп «Погашено, Карткове бюро, Прилуцька районна державна адміністрація Чернігівської області» із зазначенням дати та підпису
	завідувач сектору мобілізаційної роботи апарату районної державної адміністрації

	14.
	Штамп «Погоджено, Карткове бюро, Прилуцька районна державна адміністрація Чернігівської області» із зазначенням посади, підпису, ініціалів, прізвища та дати
	завідувач сектору мобілізаційної роботи апарату районної державної адміністрації

	15.
	Кутовий штамп із зображенням Державного Герба України «Контрольно-облікове бюро, Прилуцька районна державна адміністрація Чернігівської області» із зазначенням поштової адреси, телефону, факсу, коду ЄДРПОУ дати та номера реєстрації
	завідувач сектору мобілізаційної роботи апарату районної державної адміністрації




Продовження додатка 2
	1
	2
	3

	16.
	Кутовий штамп із зображенням Державного Герба України «Карткове бюро, Прилуцька районна державна адміністрація Чернігівської області» із зазначенням поштової адреси, телефону, факсу, коду ЄДРПОУ дати та номера реєстрації
	завідувач сектору мобілізаційної роботи апарату районної державної адміністрації

	17.
	Штамп «Прилуцька районна державна адміністрація» із зазначенням інвентарного номера та дати
	завідувач сектору мобілізаційної роботи апарату районної державної адміністрації

	18.
	Штамп «Прилуцька районна державна адміністрація» із зазначенням вхідного номера та дати
	завідувач сектору мобілізаційної роботи апарату районної державної адміністрації

	19.
	Штамп «Прилуцька районна державна адміністрація» із зазначенням вихідного номера та дати
	завідувач сектору мобілізаційної роботи апарату районної державної адміністрації

	20.
	Гербова печатка «Відділ житлово-комунального господарства, містобудування та архітектури
Прилуцька районна державна адміністрація Чернігівської області код ЄДРПОУ 04061808»
	начальник відділу житлово-комунального господарства, містобудування та архітектури районної державної адміністрації




Начальник відділу забезпечення
доступу до публічної інформації,
контролю та документообігу апарату
районної державної адміністрації	Ірина КАРПЕНКО
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