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Україна

ПРИЛУЦЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ
Ч Е Р Н І Г І В С Ь К О Ї     О Б Л А С Т І
РОЗПОРЯДЖЕННЯ

	23 cічня
	2014 року
	    м. Прилуки


      №
	26


Про план навчання працівників апарату,
структурних підрозділів райдержадміністрації,

виконавчого апарату районної ради
та резерву кадрів на І півріччя  2014 року
Відповідно до перспективного плану роботи Прилуцької районної державної адміністрації на 2014 рік, затвердженого розпорядженням голови райдержадміністрації від 25 грудня 2013 року № 445:
          1. Затвердити план навчань працівників апарату, структурних підрозділів райдержадміністрації, виконавчого апарату районної ради та резерву кадрів на І півріччя  2014 року  (додається).

2. Контроль за виконанням даного розпорядження  покласти  на керівника апарату райдержадміністрації Нікітченко Л.В.
Голова районної 

державної адміністрації 


О.Д. Власенко 
ЗАТВЕРДЖЕНО
розпорядження голови 

райдержадміністрації 

23 січня 2014 року  № 26
План

навчань працівників апарату, структурних підрозділів райдержадміністрації, 

виконавчого апарату районної ради та резерву кадрів на І півріччя  2014 року

	№ п/п
	Назва питання
	Орієнтовна дата проведення
	Особа, відповідальна за підготовку

	Січень

	1.
	Про  порядок зняття з контролю документів органів влади вищого рівня та власних розпорядчих документів.
	27.01.2014
	Бурлаку І.В. -  начальник відділу  контролю апарату райдержадміністрації

	2.
	Про організацію ведення діловодства в системі електронного документообігу.
	
	Кизенко Т.А. – начальник відділу загального та по забезпеченню доступу до публічної інформації  апарату райдержадміністрації.

	3.
	Про порядок складання номенклатури справ у відділах та структурних підрозділах райдержадміністрації. 
	
	Потильчак В.Я. – начальник архівного відділу райдержадміністрації.

	Лютий

	1.
	Запобігання проявам корупції та мінімізація можливості виникнення конфлікту інтересів в райдержадміністрації .
	03.02.2014
	Архаткін С.П. – головний спеціаліст відділу з питань цивільного захисту, взаємодії з правоохоронними органами, оборонної і мобілізаційної роботи апарату райдержадміністрації.

	2.
	Про порядок подання на державну реєстрацію нормативно - правових актів. 
	
	Данілевський В.М. – начальник  Прилуцького міськрайонного управління юстиції.

	3.
	Про порядок проведення щорічної оцінки державних службовців в райдержадміністрації. 
	
	Черненко О.І. – в.о. начальника відділу юридичної та кадрової роботи апарату райдержадміністрації.

	Березень

	1.
	Про порядок організації планування роботи в райдержадміністрації.  
	03.03.2014
	Хотіна О.О. – заступник керівника апарату, начальник відділу організаційної роботи  райдержадміністрації.

	2.
	Особливості декларування доходів громадян в 2014 році: обов'язкове подання декларації та право громадян на податкову знижку.
	
	Головенець Є.В.- перший заступник начальника Прилуцької ОДПІ.

	3.
	Про порядок розгляду звернень громадян у райдержадміністрації.
	
	Бурлаку І.В. -  начальник відділу  контролю апарату райдержадміністрації

	Квітень

	1.
	Про застосування норм Інструкції з діловодства при підготовці та оформленні документів.
	07.04.2014
	Кизенко Т.А. – начальник відділу загального та по забезпеченню доступу до публічної інформації  апарату райдержадміністрації .

	2.
	Порядок проведення органами юстиції перевірок стану додержання законодавства про державну реєстрацію нормативно-правових актів.
	
	Данілевський В.М. – начальник  Прилуцького міськрайонного управління юстиції.

	3. 
	Про нове в законодавстві
	
	Черненко О.І. – в. о. начальника відділу юридичної та кадрової роботи апарату райдержадміністрації

	Травень

	1.
	Про порядок розгляду депутатських звернень та депутатських запитів. .
	05.05.2014
	Кизенко Т.А. – начальник відділу загального та по забезпеченню доступу до публічної інформації  апарату райдержадміністрації .

	2.
	Порядок проведення перевірок стану правової роботи на державних підприємствах, в установах, організаціях.
	
	Данілевський В.М. – начальник  Прилуцького міськрайонного управління юстиції.

	3.
	Про культуру ділового українського мовлення.
	
	Юрасюк О.С. – начальник відділу освіти райдержадміністрації.

	Червень

	1.
	Про організацію роботи із запитами на публічну інформацію.
	30.06.2014
	Кизенко Т.А. – начальник відділу загального та по забезпеченню доступу до публічної інформації  апарату райдержадміністрації.

	2.
	Про застосування механізму консультацій з громадськістю при підготовці нормативно-правових актів в райдержадміністрації.
	
	Симоненко Л.Г. – начальник відділу з питань інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю  апарату райдержадміністрації.


